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VALDINEI

em 11/07/2024.

o

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
Instrumento Simplificado SEMA/00076/2024

INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA(CONTRAT
ACAO POR ORGAO PARTICIPANTE EM ARP)

| - INFORMAGOES PRIMARIAS DA CONTRATAGAO

2. Instrumento Simplificado de Formali
1. Orgdo: SEMA zacao da Demanda n° SEMA/00076/202
4

4. Descricao do tipo da despesa:( ) Cap
acitacdo( ) Equipamento de Apoio e dema
3. UnidadeOrgcamentaria: 27101 is investimentos( ) Equipamento de TI( )
Consultoria/Auditoria/Assessoria(X) Desp

esas de Custeio() Bens de Consumo

5. Unidade Solicitante: Coordenadoria de Gestao de Pessoas - CGP

6. Licitacao que originou a ARP: Edital de Pregao Eletrénico 002/SEPLAG/2024 -
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/09042024103814.EDITAL P.E 0022
024.pdf.

7. Ata de Registro de Preco: 005/SEPLAG/2024 - https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/
home/index.php?pg=ver&id=522&c=2

seplag.mt.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/flowbee/ValidacaoDocumentoFlowbee.jsp/PVVTMBUSKS3BZH4U. Assinado por: FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 10/07/2024,

em 10/07/2024, WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 10/07/2024, RAFAELELLE NIVEA SILVA DO ESPIRITO SANTO em 10/07/2024, DOMINGOS CAMPOS DA SILVA

8. Data de publicacao da ARP: Diario oficial N° 28.717 de 05/04/2024 -
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/09042024121016.ARP_PUBLICADA
_DOE.pdf

9. Data de vigéncia da ARP: O prazo de vigéncia desta Ata serd de 01 (um) ano, contado

a partir da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado, e podera ser prorrogado, po

valide em http://aquisicoes.

r igual periodo, desde que comprovado o preco mais vantajoso, nos termos do art. 205 do De

creto 1.525/2022.
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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
Instrumento Simplificado SEMA/00076/2024

Il - FUNDAMENTAGAO PARA CONTRATACAO
1. OBJETO SINTETICO
Contratagao de empresa especializada na prestacdo de servigos continuos de terceirizacdo de

mao de obra de Apoio Administrativo para atender a demanda das Unidades Desconcentradas
da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso, que deriva da adesdo a Ata

de Registro de Precos 005/2024/SEPLAG, decorrente do Pregio n® 002/2024/SEPLAG.

2. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAGCAO

Considerando que o auxiliar administrativo é responsavel por dar suporte as tarefas
administrativas onde eles planejam, organizam, coordenam e controlam todos o0s
procedimentos operacionais e as suas respectivas documentagdes, espera-se a celeridade nos
fluxos internos e de suporte. Possibilitando darmos continuidade no trabalho de suporte no
dia-dia das unidades desconcentradas de Juina, Guarantd do Norte, Alta Floresta, Barra do
Garcas, Sinop, Confresa, Rondonopolis, Caceres ¢ Tangara da Serra/MT, bem como na area
fim com eficiéncia e eficdcia nos servicos oferecidos a sociedade, resultando ainda que os

agentes ambientais possam focar na execucdo de melhores politicas ptiblicas ambientais.

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS

Ttens

Un.
Tipo |Item| Codigo Descri¢ao .. . |Qtd.|Vlr. Unit. | Vlr. Total [Vlr. Acum.
Aquisicao

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO COM FORMACAO DE NIVEL MED

ITE 10 COM CERTIFICACAO DA INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA. CURSO BASICO DE I
10764 . POSTODE | 9.0 | 92.750.8 | 834.757.9 | 834.757.9
MO | 1 6 NFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER P SERVICO | 0 s N N
04 - OINT, INTERNET EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRI . - -

BUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS. POSTO.

Total (R$):|92.750.88|834.757,92|834.757.92

4. ENTREGA/EXECUCAO:
4.1. Prazo de execucéo:

O prazo para inicio da execugdo dos servicos sera de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento formal da ordem de servico.
4.1.2. Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, no
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DA SILVA
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JUNIOR em 10/07/2024, RAFAELELLE NIVEA

NUNES

em 10/07/2024,

SANDRO ANTONIO MAREGA

SILVA
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LHO em 10/07/2024,
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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
Instrumento Simplificado SEMA/00076/2024

regime de 40 semanais. Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do

DA SILVA

)A DE CARV
CAMPOS

DA
NGOS

MA APAREC
TO SANTO em 10/07/2024, DOM

FATT

Orgao/Entidade contratante, que sera estipulado na Ordem de Servico.
4.1.3. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinacgao

Assinado por:

legal ou imposicdo de circunstincias supervenientes, devera ser promovida

RI

adequacdo nos horarios da prestagdo de servicos para atendimento da nova

DO ESP

situacao.
4.1.4. Excepcionalmente, podera ser agendada a execucdo do servico em dias e

NIVEA SILVA

horarios ndo previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e

aceito pelo contratado. Havendo anuéncia do contratado, a mesma devera promover
atendimento em finais de semana, feriados ou no periodo noturno quando
necessario.

4.1.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado
devera apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o

OR em 10/07/2024, RAFAELELLE

JUNT!

prazo necessario para a execugdo, que por sua vez analisara e tomara as

ES

providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas.

NUN:

IA

4.2. Forma de execucao:

Conforme o campo 7.7 do Termo de Referéncia N° 00027/2023/SEPLAG, anexo ao
Edital do Pregéo Eletronico N° 002/SEPLAG/2024.

4.3. Local de execucglo dos servicos: Os servicos serdo executados nas Diretorias

.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/flowbee/ValidacaoDocumentoFlowbee . jsp/PVVTMBUSK53BZH4U.

de Unidade Desconcentradas da Secretaria de Estado de Meio Ambiente.

.seplag.mt

A em 10/07/2024, WALDEMAR GARC

4.4. Prazo para reparo, corregdo, remog¢do ou substituicdo: Reparar, corrigir,

remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

IO M?

maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da solicitagdo formal do fiscal dos
Orgdos/Entidades contratantes, os equipamentos e/ou insumos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de

valide em http://aquisicoe

em 10/07/2024, ALEX SANDRO ANTON

materiais nela empregados.

almente,

digit

5. CONTRATO
5.1. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL: 24 meses.

assinado

ERIC DA SILVA
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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
Instrumento Simplificado SEMA/00076/2024

FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 10/07/2024,
DOMINGOS CAMPOS

m 10/07/2024, RAFAELELLE NIVEA SILVA DO ESPIRITO SANTO em 10/07/2024,

6. FISCALIZACAO

GESTOR DO CONTRATO: CAROLINA PAGLIARINI DA SILVA MARTINS

FISCAL TITULAR TECNICO/ADMINISTRATIVO: RAFAEL FEITOSA HUGUENEY
LOPES DE OLIVEIRA

FISCAL TECNICO/ADMINISTRATIVO SUBSTITUTO: ELIZEU ROBERTO ROMAN

Assinado por:

e.jsp/PVVTMBUSBKS3BAHAU.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

9
=
o
3
b
Dotagio é
Funcional Programatica Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio. g
0
0002 27101 1812239321259900 33903706 17090000 208.689.48 2025 %
©
0002 27101 1812239321259900 33903706 17090000 52.172,37 2024 2
ko]
0002 27101 1812239321259900 33903706 17080000 208.689.48 2025 T:‘
0002 27101 1812239321259900 33903706 17080000 52.172.37 2024 E ;2
a0
Custo total estimado (RS):|521.723.70 z 0
B
~
0 0
o 1
a =
~ B
g &
o
~
n o
i
0002 27101 181223932125 ©
33903706 17080000 R$156.517,11 2026 ‘S
9900 z
3
0002 27101 181223932125 e
33903706 17090000 156.517.11 2026 -
9900 3
=
«
TOTAL: R$ 834.757,92 =
<
=)
=
=
[

Cuiaba-MT, 10 de julho de 2024.

Elaborado por:

, valide em http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/sgc/fa

nte
VALERIC DA SILVA em 10/07/2024, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA

RAFAELLE NIVEA DO ESPIRITO SANTO

Técnico de Desenvolvimento Econédmico Social ke

SEMA/MT

De acordo:
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SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

Instrumento Simplificado SEMA/00076/2024
DOMINGOS CAMPOS SILVA 2
COORDENADOR DE GESTAO DE PESSOAS :
SEMA/MT
FATIMA APARECIDA CARVALHO 5 i

COORDENADORIA DE ORGAMENTO E CONVENIO
SEMA-MT

&)
Z
=

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR
COORDENADORIA FINANCEIRA
SEMA-MT

VALDINEI VALERIO DA SILVA
ORDENADOR DE DESPESAS
SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA
SEMA-MT

gc/faces/pub/sgc/flowbee/ValidacaoDocumentoFlowbee.jsp

MAR GARCIA NUNES JUNIOR em 10/07/2024, RAFAELELLE

TERMO DE AUTORIZAGAO
1. AUTORIZAGAO:
1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalizacdo da

28
N
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—
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o=
g
a5

Demanda n°® SEMA/00076/2024 e face aos processos e documentos vinculantes,
AUTORIZO os procedimentos legais para contratacio de itens da Ata de Registro de
Precos n° 005/SEPLAG/2024, para contratacdo de empresa especializada na

prestacao de servigos continuos de terceirizagido de mio de obra de Apoio Administrativo,

valide em http://ag

1 10/07/2024, ALEX SANDRO ANTONIO

cujos atos procedimentais e contratagcdo devem obediéncia as condi¢des e termos

previstos no presente documento, processo administrativo inerente e legislagao

digitalmente,

vigente.
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